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Como criar um novo usuário no nexBI?

1° Passo: Ao abrir o nexBI, realize o login em sua conta:

IMPORTANTE: É necessário que o usuário logado tenha permissão de administrador para realizar o
procedimento.

2°Passo: Após isso, clique em “Abrir” em seguida será apresentado uma nova janela:
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3°Passo: Nessa nova janela aberta, clique em “Administração” na aba superior:

4°Passo: Após isso, clique em “Gerenciar Usuários / Grupos”:

5°Passo: Ao abrir a tela, será apresentado informações dos usuários cadastrados e os que possuem
acesso como administrador. Para cadastrar um novo usuário, clique em “Adicionar conta” e após isso
“Adicionar usuário”

6°Passo:: Nessa nova janela, escolha o modo de autenticação conforme desejado, optando por
Windows(Domínio) ou nexBI.

Para opção Windows(Domínio), preencha as informações de nome do usuário conforme login do
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Windows como por exemplo “PROSYST\nome_usuario” Na descrição, pode ser colocado o nome do
usuário. Caso deseje, pode colocar E-mail também.

Para obter as informações do DOMINIO, vá no painel de controle da sua máquina e siga esse caminho
Configurações>Conta>Suas informações

Exemplo a seguir:

Para opção nexBI, preencha as informações conforme apresentado na tela, nessa modalidade é
necessário cadastrar uma senha. Ressaltamos que não é necessário informar domínio, apenas nome
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do usuário a ser cadastrado.

A diferença das duas opções é em questão de login, quando selecionado a forma “Windows
(Domínio)”, será possível acessar somente da máquina do usuário conforme o login do Windows. Para
a forma nexBI, pode ser acessado de qualquer máquina, desde que tenha o endereço do servidor e os
dados nome e senha conforme cadastrado.
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